附件4

统一案例格式要求：格式及文字要求
标题

1、正标题一般不宜超过15个字，副标题一般不宜超过25个字。正标题下应另起一行，加“——”加副标题。

2、字体和字号：正标题为“二号黑体加粗”，副标题为“小三仿宋”。

正文

1、字数：应控制在5000字以内

2、字体和字号要求

正文一级标题                        小三宋体加粗

正文                                小四号宋体

3、各级标题设置要求

正文各部分的标题应简明扼要，不使用标点符号。

正文内一级标题用“一、二……”，二级标题为“（一）、（二）……”，三级标题用“1、2……”，四级标题用“（1）、（2）……”，五级标题用“①②……。不再使用五级以下标题。
